关于调整部门资产管理审核业务权限的通知
各资产使用部门：

为进一步简化资产管理工作流程，提高工作效率，经研究，决定将使用单位资产内部变动审核、内部单位库设置（调整）审核改由资产使用部门行使，同时为各使用单位开通资产闲置调剂平台审核功能。具体事项如下：

一、资产变动审核

1.各部门内部的资产领用、变动，由本部门资产审核人审核。部门资产监管员提交变动单时，选择本部门资产审核人，线下交接变动双方确认签字后，将纸质变动单拍照后上传系统。（选择归口人员如下图所示）


2.校内跨部门资产调拨等变动业务，仍由资产归口部门审核。

3.资产变动时，禁止改变资产使用方向，如将使用方向为教学、科研的设备，改为行政后勤方向。禁止将实训室内的资产变动至行政办公室使用。资产内部使用单位、存放地点变动时，请选择末级单位和末级存放房间号。

4.请详细填写变动原因，按照填表说明在相应位置签名盖章后，拍照或扫描后上传至系统。为确保每个变动单信息可追溯，未上传附件的变动单请勿审核通过。（上传附件如下图所示）
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二、内部单位库设置（调整）
资产使用单位部门资产审核人，具有审核设置（调整）本部门内部单位库权限。因设置（调整）后，系统即时生效，建议各使用单位线下做好内部单位库设置（调整）审批手续，纸质审批材料归档备查。涉及实训室单位库设置（调整）时，请事先征求资产与实训管理处实训室管理科意见，同意后实施。

三、资产闲置调剂平台审核
各资产使用部门资产监管员提出资产闲置申请或领用闲置资产申请后，本单位部门资产审核人须进行审核后，申请才能在系统中提交至归口管理部门审核。

各使用部门请在11月25日前，确定并报送本部门资产审核岗人员（建议为部门分管资产领导）名单，将纸质稿交327办公室。资产管理平台在完成系统权限设置和调试后，初定于12月1日开始试运行。请各部门资产审核人按照以上要求规范做好审核工作。如有疑问，请联系资产管理科郑霄毅。

附件：资产审核岗人员名单

                            资产与实训室管理处

                               2022.11.21
